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Circ. n. 28

Oggetto: Informativa sulla piattaforma GSuite

   Si rende noto che dalla fine di giugno 2020 il Ministro dell’Istruzione ha deciso di convertire la
DaD (Didattica a Distanza utilizzata dai docenti durante il periodo di  Lockdown causa Covid-19 al
fine di garantire la continuità didattica agli studenti), in DDI (Didattica Digitale Integrata), che è
stata opportunamente regolamentata tramite un Piano redatto all’interno dell’Istituto.

    Pertanto, a partire da settembre,  la DDI sarà adottata  non solo per far fronte ad eventuali
situazioni di emergenza per contenimento contagio da SARS-CoV2 che possano verificarsi durante
lo  svolgimento  dell'A.S.  2020/2021,  ma  anche,  semplicemente,  per  progettare  momenti  di
interazione a distanza in ambito scolastico,  in  modalità  sincrona,  asincrona o mista,  (attività
disciplinari, riunioni, colloqui, recuperi, ecc…), in modo tale da poter sfruttare pienamente alcuni
degli strumenti didattici digitali disponibili e notevolmente aumentati negli ultimi decenni,  utili per
facilitare apprendimenti curricolari e favorire lo sviluppo cognitivo, tenendo sempre conto delle
esigenze di tutti gli alunni, e, in particolar modo, di quelli più fragili.

   Si  ricorda che per l’accesso alla piattaforma GSuite nelle varie evenienze,  gli  utenti devono
utilizzare il proprio account istituzionale come segue:

● nome utente:               nome.cognome@icsanbenigno.edu.it

(es. Luigi Rossi  luigi.rossi@icsanbenigno.edu.it  )  
   
 Maria Letizia Bianchi    marialetizia.bianchi@icsanbenigno.it  )           

       
 password provvisoria:              Raffaello500

Per attivarlo è necessario fare il primo accesso in questo modo:

● digitare www.google.it nella barra di ricerca
● cliccare  in  alto  a  destra  sul  tasto  blu  Accedi  (se  non  lo  si  vede,  e  si  trova  invece  un  nome,

un’immagine o una lettera, cliccare su quelli, poi su Esci: a questo punto comparirà il tasto Accedi)
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● inserire il proprio nome utente e la password 
● accettare i termini di servizio
● cambiare la password  inserendo due volte una password preferita nella  pagina che compare e

annotarla per non dimenticarla.

Per i dispositivi mobili è necessario scaricare l’app.
                                                                                              

Per utilizzare i servizi d’ora in poi è sufficiente andare su www.google.it, cliccare su Accedi, inserire il nome 
utente che è stato fornito e la password scelta.

Dalla pagina che si aprirà si potranno visualizzare:
● la posta elettronica (dopo aver fatto l’accesso, cliccare in alto a destra, vicino al proprio nome, sulla

scritta gmail o sulla M maiuscola rossa) 
● Le app di Google (click sul quadratino di puntini in alto sulla destra), che l’amministrazione mette a

disposizione per il lavoro personale e per l’utilizzo nella didattica: Drive, Classroom, Meet ecc, tanto
per dirne alcune.

Assistenza account istituzionale

Premesso che la password dell'account istituzionale di Google Suite va annotata e custodita con cura per 
non dimenticarla, si informano tutti gli utenti che il servizio apposito di assistenza a cui rivolgersi per 
eventuali criticità, valido per tutti i Plessi, è stato rinominato come segue:

gsuite.assistenza@icsanbenigno.edu.it

Assistenza registro elettronico Spaggiari

Si ricorda che per problematiche relative invece alle credenziali del registro elettronico di Spaggiari è 
necessario scrivere una e-mail al seguente indirizzo:

assistenza.registro@icsanbenigno.edu.it

In entrambi i servizi le richieste saranno evase nel più breve tempo possibile.

La Dirigente scolastica
Cosetta Borelli
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